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Solicitud para el depdsito del TFG-TFM

INntroduccion

La aplicacion Solicitud para el depésito del TFG-TFM es la herramienta mediante la cual los
estudiantes UMH solicitaran la aprobacion, del depdsito de su trabajo de fin de titulacion
en el Servicio de Bibliotecas, al tutor o director de trabajo correspondiente, antes de
defenderlo ante el tribunal evaluador.

Creacion de solicitud

# Estudiante, Alumni, Rl El estudiante puede encontrar esta
) ' Informacién académica | aplicacion en su acceso
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Aplicacion para la gestion de
solicitudes para el depdsito del
TFG/TFM

Nos encontramos esta pantalla al entrar, en la que veremos 2 enlaces importantes. El
primero es el de “Gestion de derechos” que nos abrirda un documento pdf con el “Modelo
De Autorizacion Para El Depésito De Trabajos Académicos UMH”. El enlace “Nueva
solicitud”, que vemos a la derecha nos permite crear una nueva solicitud de depdsito.
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Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Y, Gestion de derechos €) Nueva solicitud

No existen peticiones de publicacion.



Si ya hubiésemos realizado alguna solicitud previamente, se mostraria el histérico de
solicitudes en la parte inferior. Si hacemos clic en “Nueva solicitud” veremos esta pantalla
en la que debemos especificar la titulacion, asignatura y convocatoria para la solicitud que
deseamos realizar.

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Curso académico 2014

Titulacion:*  M3ster Universitario en Abogacia ¥
Asignatura:* 2591 - TRABAJO FIN DE MASTER ¥

Convocatoria:* | Extraordinaria Dicembre 1 ¥

Entonces hacemos clic en el botén “Guardar” y nos aparece una pantalla, con la
confirmacion de que se ha creado correctamente, y diferentes campos para introducir los
datos de la solicitud.

Informacion académica

La peticion ha sido creada correctamente. &

Nombre: NOMBRE Y APELLIDOS / DNI: NUMERO DE IDENTIDAD

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Datos de la peticion de publicacion

Curso académico 2014

Alumno: NOMBRE Y APELLIDOS
Titulacion:  M3ster Unijversitario en Abogacia
Asignatura: TRABAIO FIN DE MASTER

Convocatoria: Extracrdinaria Diciembre 1

Detalle de la peticion de publicacion
1.-Confidencialidad del trabajo.*

En caso de que el trabajo no pueda estar en abierto por motives de confidendialidad, como puedan ser, entre otras, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas e instituciones o la posibilidad de generacién de patentes que
recaigan sobre el contenido del trabajo. Se tiene que marcar |a casilla de metadatos en cerrado.

® Metadatos en abierto

Metadatos en cerrado

2.- Justificacion de la confidencialidad.

Si se ha marcado que el trabajo debe estar en metadatos en cerrado.

Ahora debemos completar la solicitud con los datos solicitados, segun los requisitos que
indica el formulario, y podemos hacer clic en el boton “Tramitar”, si queremos enviar la



solicitud al tutor o director del trabajo, o pulsar “Guardar”’, para almacenar los datos
introducidos y poder tramitar la solicitud mas adelante. Si lo deseamos, también podemos
utilizar el botén “Volver” para regresar a la pantalla anterior, donde veremos la solicitud
creada, sin tramitar, y con las opciones de visualizar, editar y eliminar, con sus respectivos
botones en forma de iconos (lupa, lapiz y aspa).

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

A, Gestion de derechos ) Nueva solicitud

Curso

. . Convocatoria Titulacion Asignatura
académico %
Extraordinaria SIS
2014 Diciembre 1 Universitaric 2691 - TRABAJO FIN DE MASTER  Creada 20/02/2015 5 2 £3
en Abogacia

En el momento que deseemos tramitar la solicitud, si no se hizo en el momento de la
creacion, pulsaremos el boton de editar, con el icono del lapiz, completaremos la
informacion si falta algun dato obligatorio y haremos clic en el boton “Tramitar”, situado en
la parte inferior.

7.- Titulo del trabajo.*

Mi Trabajo Fin de Titulacién
8.- Resumen de trabajo.*

Minimo 50, maximo 250 palabras.

imprenta) desconocido uso una galeria de textos v los mezcld de tal manera que logrd hacer un libro de textos -

9.- Palabras clave.*

Minimo 5 palabras gue describan el trabajo.

palabraclavel © | palabraclave2 © | palabraclave3 © [ palabraclave4 © | palabraclaves ©

Ahora vemos el mensaje de confirmacion y la solicitud en estado “Pendiente evaluacion”.

Informacion académica

La peticion ha sido tramitada correctamente &

Nombre: NOMBRE Y APELLIDOS / DNI: NUMERO DE IDENTIFICACION

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

3, Gestion de derechos €) Nueva solicitud

Curso
académico #

Convocatoria Asignatura

Master

E?ct.raordlnarla Universitaric 2691 - TRABAJO FIN DE MASTER PendlenEe
Diciembre 1 . evaluacion
en Abogacia

2014 20/02/2015 £



Como se puede comprobar, el botdén de eliminar y editar la solicitud se encuentran
desactivados y sdlo se volvera a activar el botdn de edicion si, por cualquier motivo, el tutor
rechazara la solicitud.

En este momento el tutor recibe un correo electrénico informandole que tiene una solicitud
pendiente de evaluar:

Estimado/a profesor/a,
Se ha registrado una solicitud de publicacion de Trabajo Fin de Grado-Master que requiere su evaluacion.

Puede entrar en la aplicacion "Solicitud para el depésito del TFG-TFM", que se encuentra en ¢l apartado
Docencia del meni PDI de su acceso identificado, para consultar los detalles de la solicitud y evaluarla.

S1 tiene cualquier duda, puede ponerse en contacto con el Centro de Atencion al Usnano de Servicios
Informaticos en http//cau.umh es o en el teléfono 96 665 §582.

Un cordial saludo.
Vicerrectorado de Estudios

http://vdo.estudios.umh.es/
vdo.estudios@umh.es

Gestion de la solicitud

VM Formacion, Especificas, Tras ser informado via correo
. Docendia electronico, el tutor debe entrar en
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» Informacién Personal e “Docenclau
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» Corree electrénice

. Bibliotecas Ahi le aparece el enlace a la
_PL . utiidades aplicacion  “Solicitud  para el
Docencia depdsito del TFG-TFM”.

Programa Docentia-UMH. Solicitud para el depésito del TFG-
Premios al Talento TEM

Docente [

Aplicacion para la gestion de
solicitudes para el depésito del TFG-
TFM

GoOUMH
Investigacion

Informacion Personal

Aparece la pantalla de gestion de solicitudes, en la que tenemos unas opciones de filtrado
en caso de que nos aparezcan muchas solicitudes, y asi poder localizar faciimente la
solicitud concreta que se desea gestionar. También podemos ocultar esta funcionalidad
de filtrado con el botén “Ocultar opciones” situado a la derecha.

Una vez identificada la solicitud que desea evaluar, bien puede visualizar la solicitud con el
botdn de la lupa o directamente utilizar el icono del lapiz para evaluar la solicitud.



Peticiones de publicacién TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Opdones de fitrado Ocuttar opdones [
Curso académico: -- Seleccione - E Convocatoria:  -- Seleccione -- El
Titulacién: -- Seleccione -- E Estado: -- Seleccione -- El
Estudiante:

Curso
académico #

Convocatoria Alumno Titulacién

Extraordinaria NOMBRE Y Master Universitario en Pendiente -
2014 Junio TFG/M APELLIDOS Abogacia evaluacién 13/02/2015 & 0

Extraordinaria NOMBRE Y M3ster Universitario en Pendients -
2014 - . . 20/02/2015

Diciembre 1 APELLIDOS Abogacia evaluacion /02/ ‘J;" D

Entramos a evaluar una solicitud pulsando en el icono del lapiz entramos en una pantalla
donde podemos consultar toda la informacion de la solicitud y en la parte inferior podemos
evaluar la misma, aceptandola o rechazandola. Si marcamos la opciéon “Rechazar peticion
de publicacion” debemos especificar una justificacion para que el estudiante conozca el
motivo:

Indicaciones del Director del proyecto.

1.- Validacién de la peticion de publicacién tramitada por el estudiante.

© Aceptar peticién de publicacién
@i Rechazar peticién de publicacién

2.- Justificacion del rechazo de la peticion de publicacion.

Si se ha marcado Rechazar la peticion de publicacidn debe indicar los puntos del detalle de |la peticidn que el
estudiante debe corregir.

Una vez finalizado, hacemos clic en el botdn “Guardar” si sélo queremos almacenar los
datos introducidos o “Validar” si queremos tramitar la aceptacion/rechazo de la solicitud.

Importante: una vez pulsado el botén “Validar” el tutor no podra realizar ningun cambio
sobre la solicitud.

Si el tutor rechazara la solicitud, el estudiante recibe un correo electronico notificandole la
decision del tutor y el motivo de la no aceptacion:



Estimado estudiante TUNH,

El director de tu Trabajo Fin de Grado-Master ha estimad o rechazar la publicacion del mismo en el Servicio de Bibliotecas por
el siguiente motivo:

Se rechaza la solicitud porque...

Puedes acceder a la aplicacion " Solicitud para el depésito del TFG-TFM", que se encuentra en el apartado Informacion
Académica del menti Especificas de tu acceso identificado, para subsanar las objeciones expuestas por el director del trabajo.

Si tienes cualquier duda, puedes ponerte en contacto con el Centro de Atencidn al Usvario de Servicios Informaticos en
http-//cau.umh es o en el teléfono 96 665 8582,

Un cordial saludo.

Vicerrectorado de Estudios
http://vdo.estudios.umh.es/
vdo.estudios@umh.es

Avda. de la Universidad s/n
03202 Elche (Alicante)
56 665 8640

Entonces el estudiante debe acceder a Universite, dentro del menUl “Especificas” en el
apartado “Informacion académica” y vera la solicitud en estado “Rechazada”:

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Y, Gestion de derechos @ Nueva solicitud

Cl'lrS-O Convocatoria Titulacion
académico %
Extraordinaria e
2014 Diciembre 1 Universitario 2691 - TRABAJO FIN DE MASTER  Rechazada 20/02/2015 <Q {_9
en Abogacia

Ahora debe entrar a editar la solicitud mediante el botdn con el icono del 1&piz y subsanar
el dato o datos segun las indicaciones del tutor.

Peticiones de publicacion TFG-TFM - Datos para la biblioteca

Datos de la peticion de publicacion

Curso académico 2014

Alumno: PATRICIA HURTADO GOMIS
Titulacion: Master Universitario en Abogacia
Asignatura: TRABAJO FIN DE MASTER

Convocatoria: Extraocrdinaria Diciembre 1

£\

Se rechaza la solicitud porgue...

Detalle de la peticion de publicacion

1.-Confidencialidad del trabajo.*

En caso de que el trabajo no pueda estar en abierto por motivos de confidencdialidad, como puedan ser, entre otras, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas e instituciones o la posibilidad de generacién de patentes que
recaigan scbre el contenide del trabajo. Se tiene que marcar la casilla de metadatos en cerrado.



Una vez finalizada la edicion de los datos, el estudiante puede hacer clic en el botdn
“Tramitar”, situado en la parte inferior, y el tutor volvera a ser notificado mediante correo
electronico sobre una solicitud pendiente de evaluar.

Si el tutor acepta la solicitud, automaticamente se informa al estudiante por correo
electronico sobre la aceptacion de la solicitud y también se envia un correo automatico a
la biblioteca correspondiente sobre la solicitud de depdsito, con los datos de catalogacion
correspondientes.

Se ha aceptado una solicitud de publicacion de Trabajo Fin de Grado-Master por parte de un director de trabajo.

Los datos para la catalogacion del mismo son los siguientes:

Confidencialidad del trabajo: Metadatos en abierto

Justificacion de confidencialidad:

Nombre de la unidad responsable del titulo: Fac. CC. Sociales v Juridicas Elche

Titulacion: Master Universitanio en Abogacia

Estudiante:

Director del trabajo: .

Correo del director del trabajo:

Co-director del trabajo:

Titulo del trabajo: Wi Trabajo Fin de Titulacion

Resumen del trabajo: Este es el resumen del trabajo fin de titulacion que debe contener un minimo de 250 palabras. Lorem Ipsum es
simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las
industnias desde el afio 1500, cuando un mmpresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido usd una galeria de
textos v los mezcld de tal manera que logrd hacer un libro de textos especimen. No solo sobrevivio 500 afios, sino que tambien
ingresd como texto de relleno en documentos electronicos, quedando esencialmente igual al original Fue popularizado en los 60s
con la creacidn de las hojas "Letraset”, las cuales contenian pasajes de Lorem Ipsum, v mds recientemente con software de
autoedicion, como por ejemplo Aldus PageMaker, ¢l cual incluye versiones de Lorem Ipsum.

Palabras clave: palabraclavel palabraclave? palabraclave3 palabraclaved palabraclaves

Un cordial saludo.

Vicerrectorado de Estudios

http://vdo.estudios.umh.es/
vdo.estudios@umh.es

Avda. de la Universidad s/n
03202 Elche (Alicante)
96 665 8640
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